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Prot. digitale      
 Bra, 13/10/2020 
 

A tutti i Docenti 
A tutto il personale ATA 
All’Utenza esterna 
 
 

OGGETTO:  Regole d’accesso per l’Utenza all’Ufficio di Segreteria. 
 
 
Il Dirigente scolastico, in via precauzionale  
 
 

dispone 
 
la seguente variazione d’orario e d’accesso agli Uffici di segreteria. 
 
Gli Uffici di segreteria sono aperti al pubblico dalle ore 8,30 alle ore 12,30. 
 
L’utenza esterna potrà comunicare con l’ufficio telefonicamente dal lunedì al venerdì   nei seguenti 
orari dalle ore 8,30 alle ore 12,30 ai numeri 0172 412438 e 0172 412391. 
 
Per rilascio di certificati, dichiarazioni ecc occorre presentare richiesta al seguente indirizzo mail 
segreteria@istitutocomprensivo1.edu.it.  Nella mail indicare l’oggetto della pratica in modo di 
essere indirizzati al  personale addetto. 
 
L’accesso al pubblico e al personale Docente e Ata è strettamente limitato per servizi e pratiche 
indifferibili, nell’orario sopraindicato, e previo appuntamento telefonico. 
 
Tale disposizione si applica a decorrere dal 14/10/2020 e fino a nuovo avviso. 
 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Camagna Claudia 

(Firmato digitalmente) 
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